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1. Общие требования безопасности
1.1.К самостоятельной работе руководителя структурного подразделения

допускаются лица:
- не моложе 18 лет, назначенные приказом директора учреждения,
- прошедшие обязательный периодический медицинский осмотр и не имеющие

судимости и медицинских противопоказаний для работы в образовательном учреждении
данного вида и типа;

- прошедшие обучение безопасным приемам и методам труда по установленной
программе и проверку знаний;

- прошедшие вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте
1.2. Опасными и вредными факторами при работе Руководителя структурного

подразделения являются:
- опасное напряжение в электрической сети;
- напряжение зрения и внимания;
- интеллектуальные и эмоциональные нагрузки;
- длительные статические нагрузки и монотонность труда
- электромагнитное излучение при работе на ПЭВМ (персональная электронно-

вычислительная машина).
1.3. Руководитель структурного подразделения обязан:
- соблюдать правила пожарной безопасности и техники безопасности;
- знать места расположения первичных средств пожаротушения;
- знать свои должностные обязанности по охране труда и правила внутреннего

распорядка;
1.4. Режим труда и отдыха Руководителя структурного подразделения определяется

его графиком работы.

2. Требования безопасности перед началом работы
2.1. Проверить исправность электроосвещения в кабинете.
2.2. Проветрить помещение кабинета.
2.3. Проверить безопасность рабочего места.
2.4. Проверить исправность электрической розетки и других электроустановочных

изделий.
2.5. Проверить исправность компьютерной техники

3. Требования безопасности во время работы
3.1. Соблюдать правила личной гигиены и безопасности труда.
3.2. Пользоваться при работе исправной компьютерной техникой.
3.3. Соблюдать чистоту и порядок на рабочем месте.
3.4. Не загромождать рабочее место бумагами, книгами и т.д.
3.5. Соблюдать правила пожарной безопасности.
3.6. Выполнять ТБ при работе компьютерной техникой.
3.8. Оставлять работающую технику без присмотра запрещается.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях.



4.1. В случае возникновения аварийных ситуаций принять меры к эвакуации
учащихся, известить службы спасения.

4.2. Организовать расследование несчастного случая.
4.3. Оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма.
4.4. В случае возгорания ПЭВМ отключить аппаратуру из электросети.
4.5. Не приступать к работе при плохом самочувствии или внезапной болезни.

5. Требования безопасности по окончании работы.
5.1. Проветрить кабинет, закрыть форточку.
5.2. Привести в порядок рабочее место.
5.3. Выключить электроприборы, ПЭВМ.
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